兴庆区审计局审计实施方案编制办法

 第一条 为了规范审计实施方案编制行为，提高审计实施方案编  制质量，根据国家审计准则，结合我局实际，制订本办法。                                                           

 第二条 审计组实施审计（含审计调查，下同）项目，应当编制审计实施方案。       

 第三条 审计实施方案的编制和审定程序：      

 （一）审计实施方案由审计组组长负责编制，对审计机关已经下达审计工作方案的，审计组应当依照审计工作方案的要求编制审计实施方案；      

    （二）编制审计实施方案前，应调查了解被审计单位及其相关情况；      

（三）收集法律、法规、规章、其他规范性文件、国家有关方针、政策、会计准则和会计制度等相关资料；   

（四）编制审计实施方案；      

（五）审计项目的审计实施方案应当经审计组长初审，报局长最终审定。       

第四条 调查了解被审计单位及其相关情况的主要内容包括：      

（一）单位性质、组织结构；      

（二）职责范围或者经营范围、业务活动及其目标；      

（三）相关法律法规、政策及其执行情况；     

（四）财政财务管理体制和业务管理体制；      

（五）适用的业绩指标体系以及业绩评价情况；      

（六）相关内部控制及其执行情况；      

（七）相关信息系统及其电子数据情况；      

（八）经济环境、行业状况及其他外部因素；        

（九）以往接受审计和监管及其整改情况；    

（十）需要了解的其他情况。       

第五条 调查了解被审计单位及其相关情况的方法包括：      

    （一）书面或口头询问被审计单位内部和外部相关人员；      

（二）检查有关文件、报告、内部管理手册、信息系统的技术文档和操作手册；      

（三）观察有关业务活动及其场所、设施和有关内部控制的执行情况；      

（四）追踪有关业务的处理过程；      

（五）分析相关数据。调查了解上述情况后，应做出相应的书面纪录。       

第六条  根据调查情况，评估被审计单位存在重要问题的可能性，确定审计重点和审计应对措施。       

第七条  审计实施方案的内容主要包括：      

（一）审计目标；       

（二）审计范围；      

（三）审计内容、重点及审计措施，包括审计事项和审计应对措施；      

（四）审计工作要求，包括项目审计进度安排、审计组内部重要管理事项及职责分工等。采取跟踪审计方式的，审计实施方案应当对整个跟踪审计作出统筹安排。专项审计调查项目的审计实施方案应当列明专项审计调查的要求。       

第八条  根据不同审计类型和审计项目确定审计目标，一般应包括真实性、合法性、效益性。确定审计目标时，应当参考下列因素：      

    （一）法律、法规、规章、规定及相关政策；      

（二）政府、审计机关、有关部门对审计项目的要求；      

（三）被审计单位的有关情况；      

（四）审计组人员的业务能力、审计经验；     

（五）审计的时间；      

（六）其他需要考虑的因素。       

 第九条 审计范围包括：      

（一) 被审计单位财政收支、财务收支所属的会计期间：      

（二) 被审计单位的会计凭证、会计账簿、财务会计报告以及其他与财政收支、财务收支有关的资料和资产；      

（三）需要延伸审计的单位；      

（四）有关审计事项。                      

第十条  审计内容包括实现审计目标所需实施的具体审计事项以及要达到的具体审计目标。审计事项一般按照被审计单位财政收支、财务收支的业务活动或者会计报表项目划分。      

    第十一条  确定审计重点的依据包括：      

（一）上级机关的部署和领导的要求；      

（二）本行业存在的典型性、代表性、普遍性问题；      

（三）审计组对审前调查所取得的资料进行初步分析性复核，关注资料间的异常关系和异常变动，分析被审计单位财政收支、财务收支及其有关的经济活动中可能存在的重要问题和线索，确定审计重点。       

第十二条  审计应对措施包括：      

（一）评估对内部控制的依赖程度，确定是否及如何测试相关内部控制的有效性；      

（二）评估对信息系统的依赖程度，确定是否及如何检查相关信息系统的有效性、安全性；      

（三）确定主要审计步骤和方法；      

（四）确定审计时间；      

（五）确定执行的审计人员；      

（六）其他必要措施。       

 第十三条  对实现审计目标有重要影响的审计事项应当确定审计的步骤和方法。       

第十四条  遇有下列情形之一的，审计组应当及时调整审计实施方案：      

（一）年度审计项目计划、审计工作方案发生变化的；      

（二）审计目标发生重大变化的；      

（三）重要审计事项发生变化的；      

（四）被审计单位及其相关情况发生重大变化的；      

（五）审计组人员及其分工发生重大变化的；      

（六）需要调整的其他因素。       

第十五条  审计组调整审计实施方案中的下列事项，应当报经局长批准：      

（一）审计目标；      

（二）审计组组长；      

（三）审计重点；      

（四）现场审计结束时间；      

（五）其他特殊事项。        

第十六条  本办法自发布之日起施行。 

