
银川市兴庆区人民政府
本级行政机关机构职能清单

单位全称
银川市兴庆区文化旅游体育广电

局
规范简称 文旅体广局

加挂牌子 兴庆区文物局 单位性质 组成部门

单位级别 正科级 机构设置 下设岗位5个

主要负责人 陈明曌 办公电话 0951-6012656

办公地址 兴庆区上海东路与熙春巷交接向北100米兴庆区图书馆院内

办公时间 法定工作日 9：00--12:00 14:00--18:00

主
要
职
责
与
岗
位
设
置

一、主要职责

（一）组织起草文化艺术、旅游、体育、广播电视、文

物保护方面的管理措施、管理办法，拟订相关政策并组织实

施。

（二）统筹兴庆区文化、旅游、体育、广播电视事业和

产业发展，拟订发展规划并组织实施；推进文化和旅游融合

发展，推进文化旅游、广播电视、体育领域体制机制改革。

（三）举办和管理兴庆区重大文化、旅游、体育活动，

指导、推进文化旅游体育设施建设，组织兴庆区旅游整体形

象宣传推广，促进文化和旅游产业对外推介及交流合作，推

进全域旅游发展。

（四）负责兴庆区公共文化事业发展，推进公共文化服

务体系建设和旅游公共服务建设，深入实施文化惠民工程，

统筹推进基本公共文化服务标准化、均等化。组织实施兴庆



区广播电视领域公共服务重大公益工程和公益活动，指导、

监督广播电视重点基础设施建设。

（五）指导、管理文艺事业，指导艺术创作生产，扶持

体现社会主义核心价值观、具有导向性代表性示范性的文艺

作品，推动各门类艺术、各艺术品种发展。

（六）指导、推进文化和旅游、广播电视科技创新发展，

推进文化和旅游、广播电视行业信息化标准化建设。

（七）统筹规划文化产业和旅游产业，组织实施文化和

旅游资源普查、挖掘、保护和利用工作，促进文化产业和旅

游产业发展。

（八）统筹规划兴庆区群众体育发展，组织推行全民健

身计划；监督实施国家体育锻炼标准，组织开展国民体质监

测，推动社会体育和民族体育发展；承担公共体育设施运行

及监管工作；负责体育社团的业务指导；组织开展体育对外

交流与合作。

（九）统筹规划兴庆区竞技体育发展，组织参加各级各

类体育赛事。指导协调体育训练、竞赛工作，负责组织兴庆

区综合性体育运动会和单项竞赛活动。统筹规划兴庆区青少

年体育发展，指导体育运动队伍建设，加强体育人才培养，

推广体育科研成果应用。

（十）统筹规划兴庆区体育产业发展，推动多元化体育

服务体系建设。监督体育市场，规范体育管理服务，推动体



育标准化建设。负责行业安全生产监督工作。

（十一）对文化和旅游市场经营进行行业监管，推进文

化和旅游行业精神文明和信用体系建设，依法规范文化和旅

游市场。

（十二）配合银川市查处兴庆区文化、旅游、广播电视、

文物市场的违法行为；组织查处兴庆区体育市场违法行为，

维护市场秩序。

（十三）拟订兴庆区非物质文化遗产保护规划，组织实

施非物质文化遗产保护和优秀民族文化的传承普及工作。

（十四）管理兴庆区文物事业，指导、协调辖区各文物

保护单位开展管理、保护、抢救、发掘、研究、利用及宣传

工作。

（十五）管理兴庆区公共图书馆事业，组织开展图书文

献资源的建设、开发和利用；推动图书馆事业标准化、现代

化建设。

（十六）完善兴庆区文化、旅游和体育专业人才培养机

制，培养创新型、科技型、复合型文化、旅游和体育人才。

（十七）强化对纳入相对集中行政许可权改革范围内的

行政审批事项的事中事后监管，强化行政执法，法制审核职

责，配合银川市做好文化、旅游执法工作。

（十八）贯彻落实党中央统筹发展和安全、推进生态文

明建设部署和自治区党委、银川市委、兴庆区委要求，落实



文化旅游体育广电领域安全生产、生态环境保护职责分工。

（十九）完成兴庆区委和区政府交办的其他任务。

二、岗位设置

（一）综合管理岗

负责机关日常运转工作；负责机关文电、会务、机要、

档案、财务管理、信息安全、保密、信访、党建、党风廉政

建设、意识形态、政务公开、国有资产监管、组织人事、机

构编制、离退休人员管理服务、提案议案办理、绩效考核、

帮扶等工作；承担机关规范性文件的合法性审核工作。

（二）公共文化服务岗

负责监督、检查相关部门对有关文化法律、法规、条例

的贯彻执行情况，配合银川市查处兴庆区文化、文物、广播

电视等市场的违法行为，维护市场秩序。编制兴庆区文化事

业发展中长期规划、年度计划，并组织实施；指导兴庆区文

化工作的开展；研究制定兴庆区文化市场开发措施，培育、

完善文化市场；组织兴庆区文化资源的普查、评价、开发、

利用，开展对外宣传活动；指导文化产品的开发工作。负责

编制文物保护事业发展规划，并组织实施；组织开展文物资

源调查、日常保护、利用传承及项目申报，培育、引导和扶

持文物领域相关产业健康发展，推动完善文物公共服务体系

建设；组织文物保护法律法规和相关政策的宣传普及和贯彻

落实工作。负责监督、管理文化、娱乐、互联网上网服务场



所和文艺演出，文化艺术类、体育类校外培训机构资质条件，

培训服务活动。研究文化市场发展态势；组织实施文化行业

标准，监督检查文化市场的服务质量，受理消费者投诉，维

护消费者合法权益；指导文化从业人员的教育、培训。

（三）图书阅览服务岗

负责管理兴庆区图书事业，组织开展图书文献资源的建

设、开发和利用；推动图书馆事业标准化、现代化建设；负

责图书采购、加工、上架工作，做好图书馆的日常管理工作；

组织推进全民阅读活动；监督指导兴庆区乡镇、街道图书馆、

农家书屋建设管理工作。

（四）旅游发展规划岗

负责监督、检查相关部门对有关旅游法律、法规、条例

的贯彻执行情况，配合银川市查处兴庆区旅游市场的违法行

为，维护市场秩序；编制兴庆区旅游事业发展中长期规划、

年度计划，并组织实施；指导兴庆区旅游工作的开展；研究

制定兴庆区旅游市场开发措施，培育、完善旅游市场；组织

兴庆区旅游资源的普查、评价、开发、利用，开展对外宣传

活动；指导旅游产品的开发；组织实施旅游行业标准，监督

检查旅游市场的服务质量，受理消费者投诉，维护消费者合

法权益；指导旅游从业人员的教育、培训。

（五）体育事业发展规划岗

负责监督、检查相关部门对有关体育工作的法律、法规、



条例的贯彻执行情况，组织查处兴庆区体育市场的违法行

为，维护市场秩序；编制兴庆区体育事业发展中长期规划、

年度计划，并组织实施；负责扩大公益性和基础性公共体育

服务供给，推动基本公共体育服务均等化，逐步健全全民覆

盖、普惠共享、城乡一体的基本公共体育服务体系；实施全

民健身战略，构建全民健身公共服务体系，促进全民健身与

全民健康深度融合；监督实施国家体育锻炼标准。组织开展

国民体质监测，推动社会体育发展，承担公共体育设施运行

及监管工作。负责体育社团及体育类民办非企业的监管和业

务指导工作。实行社会体育指导员制度。指导加强体育设施

及体育项目建设，提高体育服务业水平和质量，鼓励社会资

本投入体育产业，建设体育设施，提供体育服务。培养竞技

体育人才，组织参加自治区、银川市举办的各种体育竞赛活

动，主办兴庆区各种体育竞赛活动。


